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1. TUTORIAL EM VIDEO DO ENVIO DAS RESPOSTAS

Envio de Respostas da

Provada OLITEF



https://youtu.be/TONbcjkCO7Q

2. CADASTRAMENTO DAS RESPOSTAS DOS ESTUDANTES

Entre os dias 23/09 e 13/10 as escolas deverdo cadastrar em nossa plataforma todas as respostas das provas
de todos os estudantes que participaram da OLITEF. Além de cadastrar as respostas, as escolas também
poderdo cadastrar os nomes dos estudantes que ainda nao foram incluidos e seus respectivos niveis de provas.

Ha trés maneiras de realizar o cadastramento das respostas dos estudantes. Vocé pode ESCOLHER
uma das formas de cadastrar as respostas abaixo:

. VIA COMPUTADOR

e Cadastro via planilha ou Manual: via upload de planilha Excel contendo o cédigo MEC/Inep da escola, os
nomes dos estudantes, turmas, os niveis de prova e as respostas. Manualmente o cadastro é feito via
digitacdo dos nomes, niveis de prova e respostas dos estudantes em nossa plataforma. Relembramos que,
neste caso, as escolas que cadastraram previamente os estudantes ja terdo acesso aos nomes cadastrados

e precisarao apenas incluir as respostas. Neste momento sera possivel editar os nomes e os niveis de
prova, caso haja necessidade.

// VIA CELULAR

o Aplicativo web captura de resposta: via celular, & possivel capturar as respostas com a camera

fotografica e revisa-las antes de incluir no sistema. Para realizar este processo, sera necessario acessar a
plataforma por meio de um dispositivo movel.

<>

+ Atencdio! TODAS as respostas dos estudantes que realizaram as provas devem ser

cadastrados neste momento. Recomendamos atengdo extra para que ninguém fique de fora.



<>
3. PASSO A PASSO: CADASTRAMENTO VIA PLANILHA E CADASTRO MANUAL +

Acesse o site da OLITEF através de um computador e clique em AREA
DA ESCOLA na parte superior. Utilize seu usuario e senha para acessar a
area restrita as escolas.

Area da escola

»
INICIO  CALENDARIO REGULAMENTO FAQ GUIAS PREMIAGOES ~ [Areadoesmuants][Areadopmfassor][Areadaesuola]
/

\\/

<= OLITEF

Inscreva-se gratuitamente
para a Maior Olimpiada de
Educacao Financeirado
Brasil!

A Olimpiada do Tesouro Direto de Educagdo Financeira -
OLITEF é destinada a criangas e jovens do 6° ao 92 ano do
Ensino Fundamental e 1° ano do Ensino Médio. As provas
acontecem de 17 a 21 de setembro de 2024,
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O cadastramento de respostas via planilha devera ser feito com TODOS OS ESTUDANTES em uma unica aba
da planilha.
Para baixar a planilha modelo é sé clicar em (1) “Modelo de Planilha para Upload” e para enviar a planilha ja
preenchida clique em (2) “Importar Respostas”

<= OLITEF % CADASTRO ESTUDANTE  [§] UPLOAD DE RESPOSTA @ RESULTADOS @ CERTIFICADOS

Buscar & 0 ) Modelo de Planilha para Upload e 1, Importar Respostas

*Caso a escola note inconsisténcias nas respostas dos estudagfes, pedimos que atualize sua planilha e importe novamente gffra o sistema.

Inserir novo estudante Excluir tudo

%, Modelo de Planilha para Upload ., Importar Respostas

Atencao! Apds clicar em “Modelo de Planilha para Upload” o download vai comecar automaticamente.

Verifique se seu computador esta habilitado para fazer downloads.



Ap0ds fazer o download da planilha modelo, siga os seguintes passos:

1. Salve a planilha em seu computador.

2.Abra o arquivo salvo (cuidado para ndo abrir o arquivo salvo na pasta de downloads, pois
normalmente estes arquivos se perdem).

3. Prepare a planilha para preenchimento, considerando os seguintes requisitos:

O arquivo deve estar salvo como arquivo Excel, de extensao .xlIsx. O sistema ndo aceitara .csv ou
Xls (versao anterior a 2007).

Nao modificar a estrutura da planilha. A Coluna 1 precisa conter o cédigo MEC; a Coluna 2, precisa
conter o nome do aluno; Coluna 3, precisa conter a turma/série; e a Coluna 4, precisa conter o
nivel de prova. As demais colunas devem conter as respostas das questdes.

Manter a primeira linha como cabecalho.

Preencher corretamente o campo "nivel de prova"*.

*Lembre-se que conforme o Regulamento ha 3 niveis de prova

Nivel 1 - alunos do 6° e 7° anos do Ensino Fundamental Anos Finais.
Nivel 2 - alunos do 8° e 9° anos do Ensino Fundamental Anos Finais.
Nivel 3 - alunos do 1° ano do Ensino Médio.

CADASTRE TODOS OS SEUS ESTUDANTES NA PRIMEIRA ABA DA PLANILHA, O SISTEMA NAO

CONSIDERARA OUTRAS ABAS.



Exemplo de preenchimento:

Arquivo Pdgina Inicial Inserir Layout da Pigina Férmulas Dados Revisdo Exibir Ajuda Acrobat | Comentarios | &
(B3 (oetorw o JA & === 3 EJ o v [ Zv Ag O 09 B B,
- e O “ - .
Colar @ N I 5 T A ===== B |- % i & Localizar e Criar PDF e Criar PDF e compantilhar
S - e s - - e m i @ Eormatar = ‘) - Selecionar ~ compartilhar o link via Qutlack
Area de Transferéncia = Fonte Alinhamento Hilimmero Estilos Células Edigdo Suplementos Adobe Acrobat
M16 v B X v
A B 5 D E E G H I J K L n N (o) P Q R
1 Codigo MECEscola Nome Aluno Turma/Série  Nivel Prova 1 Q2 Q3 Q4 Qs Q6 Q7 Qe Q9 Q10 Q11 Q12 Q13 Q14
2 11111111 Ana Maria 5D P A A B B A BRANCO A A c D RASURA A C D
3 11111111 Jodo Silva BA J B B B B BRANCO BRANCO RASURA A A A c C A A
4 11111111 Pedro Neto 7B S RASURA A BRANCO C Cc A D D H A D RASURA BRANCO A
K]
B
7

Continue até inserir todos as respostas dos estudantes e em seguida, salve a planilha preenchida.



Antes de realizar o upload, verifique:

Se a sua planilha esta conforme o modelo disponibilizado. Planilhas com colunas ocultas, colunas a
mais, mudancas nos cabecalhos (nomes das colunas), linhas ocultas, espacos em branco ou outros
dados que nao sejam os solicitados pelo modelo, ndo serao aceitas por nosso sistema.

Se TODQOS os estudantes da escola constam na mesma aba e se todos eles possuem nome, nivel de
prova e as respostas de todas as questdes.

Se nas questdes rasuradas esta indicada a palavra RASURA (toda em maiusculo) e nas questdes em
branco esta indicada a palavra BRANCO (toda em maiusculo).

Se os nomes dos estudantes estao grafados corretamente e se ndo ha problemas com acentos e
demais sinais graficos (O sistema nao aceita caracteres especiais como ponto, virgula,
apéstrofe, tracos, entre outros). Os nomes dos estudantes cadastrados neste momento serao os
nomes utilizados nos certificados de participacdo na OLITEF.

Caso a escola possua estudantes homdnimos no mesmo nivel de prova, favor diferencia-los na
planilha com alguma identificacdo no nome para que a escola possa identificar o estudante correto
ao acessar os resultados.




Para enviar a planilha localize o arquivo e em seguida clique em “Abrir”.

ApOs o upload, nosso sistema validara os estudantes incluidos e caso encontre algum problema, retornara
com a mensagem de erro e necessidade de ajuste na planilha. Ao aceitar a planilha, nosso sistema mostrara
os dados dos estudantes incluidos. Confira os dados e veja se estdao todos OK e pronto! Estudantes incluidos
com sucesso!

‘= OLITEF 3 CADASTROESTUDANTE  [I}| UPLOAD DE RESPOSTA L] RESULTADOS (&) cerTIFIcADOS

Buscar a & Modelo de Planilha para Upload 7 Importar Respostas

*Caso a escola note inconsisténcias nas respostas dos estudantes, pedimos que atualize sua planilha e importe novamente para o sistema.

Inserir novo estudante Excluir tudo

3 R

Nome Nivel Série Turma Quantidade de Respostas Status Acdes
Ana Campos Nivel 01 6° ano A001 Ativo o
Ana Campos Nivel 01 6° ano AQO1 Ativo o
Ana Campos Nivel 01 6° ano A0O01 Ativo O

contato@olitef.com.br.




&
PASSO A PASSO: CADASTRAMENTO MANUAL +

Para acessar a drea de cadastro, clique no menu lateral esquerdo em:
"(1) OLITEF > (2) UPLOAD DE RESPOSTAS > (3) INSERIR NOVO ESTUDANTE”

<== OLITEF % CADASTRO ESTUDANTE ‘@ UPLOAD DE RESPOSTA E RESULTADOS E,} CERTIFICADO

Buscar & ity Modelo de Planilha para Upload 1 Importar Respostas

*Caso a escola note inconsisténcias nas respostas dos estudantes, pedimos que atualize sua planilha e importe novamente para o sistema.

Inserir novo estudante m

%o ®e oo

Nome Nivel Série Turma Quantidade de Respostas Status Agoes
Ana Campos Mivel 07 &% ano AD01 _ Ativo o
Ana Campos Nivel 01 &° ano ADD1 _ Ativo O
Ana Campos Nivel 01 6° ano ADD1 _ Ativo o]
Ana Campos Nivel 01 6° ano AQO1 _ Ativo $



PASSO A PASSO: CADASTRAMENTO MANUAL

Para cadastrar manualmente seus estudantes, tenha em maos os nomes dos participantes e todas as suas respostas.
Caso a escola tenha feito previamente o cadastramento dos estudantes, podera editar estes dados agora (nome e
nivel de prova) e incluir somente as respostas.

—

<= OLITEF 93 CADASTRO ESTUDANTE

\5¢| UPLOAD DE RESPOSTA

E RESULTADOS

@ CERTIFICADOS

DADOS GERAIS
NOME COMPLETO
MIVEL DA PROVA SERIE

v

Pergunta A B -
Questao 071 O O O
Questdo 02 O O O
Questdio 03 O O O
Questao 04 O O O
Questdo 05 O O O

OO0 O0OO0O0

Atencdo! Insira o nome completo do

estudante neste campo. Este serd o nome
utilizado no Certificado.

Branco

O
O
O
O
O

Escolha a opg¢do "Branco" nos casos em que o estudante deixou a questdao em branco.

Rasura

O
O

Nas questdes com rasura ou mais de uma alternativa assinalada, escolha a op¢ao "Rasura".

12



Questao 07

Questdo 08

Questdo 09

Questdo 10

Questdo 11

Questdo 12

Questdao 13

Questao 14

Questao 15

PASSO A PASSO: CADASTRAMENTO MANUAL

Apés cadastrar todas as respostas, verifique e clique em Cadastrar Resposta.

OO0 8O 0O0000O0o

OGN - MONOMN - HOMOHONGO

OO0 000006 o

OHOMON - HONOHONONO
O 0O00O00000 O
OO0 000000 O0

\
Cadastrar resposta

OO0 000000 O0

13



CONSULTA DE ESTUDANTES

Caso a escola tenha realizado o cadastramento prévio dos estudantes e agora queira incluir as respostas e
editar os dados, podera clicar em ACOES e inserir ou alterar os dados.

£

Ana Campos Nivel 01 6% ano A001 10 Ativo

o

Ana Campos Nivel 01 6 ano A001 9 Ativo

Ana Campos Nivel 01 6% ano A001 _ Ativo O

Para editar o nome do estudante e/ou o nivel da prova, clique no campo desejado para atualiza¢ao. Caso o
estudante tenha sido cadastrado em duplicidade, é possivel excluir. Apos as eventuais edi¢des, cadastre as
respostas dos estudantes uma a uma.

- lf- Y .fF\l lf_' lf- = lf_ ..l'_'\l
Questao 14 / o .?J L j‘ ( _:' L j‘ )
I/_'\_ _r"_'\l I/_'\ Ilf_\ P Ilf'_\ _.l'_'\l

Questdo 15 () () () ) () ) )

| Salvar modificagGes Excluir estudante

14



4. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA

O Aplicativo web captura de resposta: é uma ferramenta utilizada para registrar e revisar as respostas dos
estudantes que participaram da Olimpiada. Através do aplicativo, os responsaveis podem capturar as
respostas utilizando a cdmera do celular, desde que sigam as instrucdes de alinhamento e iluminacdo. O
aplicativo permite também editar e ajustar respostas antes de envia-las. Apds o envio, o status é atualizado
automaticamente na plataforma.

Para acessar o Aplicativo de Acesse pelo navegador do seu celular:
resposta, aponte o celular OuU https://gestao.upmat.com.br/auth
para o Qr code indicado

{} % gestac.upmatcombriai  + i

FACA SEU LOGIN

Cédigo MEC ou E=mail

Senha

ENTRAR

. UpMat

15


https://gestao.upmat.com.br/auth/login/olitef
https://gestao.upmat.com.br/auth
https://gestao.upmat.com.br/auth/login/olitef
https://gestao.upmat.com.br/auth/login/olitef

3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA

{} 2 gestao.upmat.combr/ai

Para acessar o aplicativo, por favor, insira as credenciais
de login e senha. Elas sao as mesmas utilizadas pelo
responsavel pela OLITEF na plataforma de gestao da
escola. O ACESSO PRECISA SER REALIZADO DE UM
APARELHO CELULAR.

OLITEF

Tescuras do Amankd

FAGA SEU LOGIN

Cédigo MEC ou E-mail . Insira o login

Insira a senha

Em sequida clique em entrar

16



3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA

13:16 L Tl = @

2% gestao.upmat.com.br +

UpMat £ -

Para acessar o aplicativo, selecione o icone da OLITEF no
menu localizado na parte inferior da tela para acessar a
opc¢ao relaciona.

@ % Bem-vindos a Area de
Gestdao Upmat!

Home Desafio Bebras OLITEF

Nossa plataforma de gestao consolida

todos os Concursos, Olimpiadas e

gformas de experiéncias geridas pela

para aplica as Olimpia

em sua escola.

N

Desafio Bebras

17



3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA

11:59

{} 2 gestao.upmat.com.brisc <+

Escolas

@ Cadastrar respostas

Seja bem-vindo(a) &
OLITEF!

Parabéns!
Sua escola esta inscrita na maior Olimpiada

de Educacgao Financeira do Brasil.
A Olimpiada do Tesouro Direto de Educagéo
Financeira - OLITEF é uma iniciativa

nacional que visa promover e estimular o
conhecimento financeiro entre jovens
estudantes.

Acesse

Desafio Bebras OLITEF

J,\K‘-" Cadastrar respostas

Em seguida, selecione o icone Cadastrar respostas no
menu localizado na parte inferior da tela para acessar a
opc¢ao relaciona.

18



3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA

Ao clicar em “Cadastrar Respostas” vocé visualizara a relacao
de estudantes previamente cadastrados.

A lista dos estudantes é composta pelo nome do estudante,
série/nivel e Respostas.

Em resposta, a cor estara “Vermelha” indicando que a
resposta dos estudantes ainda nao foi cadastrada.

Arthur Levi N1 - 6°
Queiroz Bezerra ano

IMPORTANTE

Para cadastrar um novo estudante, vocé deve acessar a plataforma de
gestdo usando um computador ou notebook. O cadastro e a edicdo de
informacdes dos estudantes s6 podem ser feitos através desses
dispositivos, nao sendo possivel realizar essas acdes em dispositivos
moveis.

13:10

()} 2 gestao.upmat.com.brisc +

ULW Escolas f ~

&= OLITEF

@ Cadastrar respostas

Nome do Aluno

Série/Nivel Respostas

Arthur Jeferson
Silva do
Nascimento

Arthur Levi
Queiroz Bezerra

ARTHUR PIETRO
DE OLIVEIRA
AMANCIO

Arthur Rabelo

A

Desafio Bebras



3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA

e Para registrar e capturar a imagem da folha de resposta, cliqueno  #F"™="
icone da camera B localizado na coluna "Capturar Respostas". O (% gestaoupmatcombrisc + E

<= OLITEF

E’ Cadastrar respostas

Capturar
Aluno Série/Nivel Respostas Respostas
Nome do Aluno Q -+
Arthur Levi N1 - 6° o
Queiroz Bezerra ano >A7 Capturar

Série/Nivel Respostas

Respostas

Clique no icone da Camera " gy ", para iniciar o processo de
cadastramento de respostas.

Desafio Bebras OLITEF




3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA

10:50 @ ¢ %l = G

°s gestao.upmat.com.br, +

e Instrugdes

Siga as recomendagoes abaixo para que a
captura das respostas funcione
adequadamente.

» Tire a foto em um local com boa
iluminacéo.

+ Apoie a folha de resposta em uma
superficie plana.

= Preencha todo o quadrado do gabarito
conforme orientagéo na folha de
resposta.

» Posicionar as areas de respostas nos
retangulos vermelhos.

Iniciar

e Antes de iniciar a captura das respostas, leia atentamente as
instrucoes!

Siga as recomendacdes para garantir que a captura das respostas

*ocorra corretamente:

e Tire a foto em um ambiente com boa iluminacao.

e Coloque a folha de respostas sobre uma superficie plana e
estavel.

e Preencha completamente os quadrados do gabarito, seguindo
as orientacdes da folha de respostas.

e Alinhe as areas de resposta corretamente dentro dos
retangulos vermelhos ao capturar a imagem.

Ap6s a leitura atenta das orientagoes

clique em iniciar para realizar a captura
da resposta.

2]



3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA

10:50 @ G G = G

{d 2 gestao.upmatcombr, + ([

Nao se esqueca de clicar em "Permitir” quando solicitado, para
liberar o uso da camera do celular. Isso € essencial para que a
captura das respostas seja realizada corretamente.

B gestao.upmat.com.br quer usa

B¢ gestao.upmat.com.br quer usar sua cdmera

Bloquear Permitir

Bloquear Permitir

22



3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA

wse Ll =D
{ 25 gestao.upmat.combrisc <+ 5

o Verifique se o nome do estudante exibido na tela corresponde
ao nome no cartdo de respostas.

Em seguida, alinhe cuidadosamente as respostas nas
marcacdes vermelhas, garantindo que elas estejam
exatamente dentro do quadrante para uma leitura precisa.

e Por fim, clique em "ENVIAR".

23



3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA

ApOds a captura, uma tela sera exibida com todas as respostas do
estudante. Nessa etapa, vocé podera revisar, editar e ajustar as
respostas, se necessario.

Para ajustar uma resposta, clique na alternativa da questdo que
deseja editar. Em seguida, selecione a op¢do correspondente aquela
marcada pelo estudante no cartao de respostas.

Questao 12:
K ar

A

Para ajustar a resposta,
B clique na seta
localizada ao lado

- direito da alternativa.

D Depois, selecione a

. @ op¢ao correta conforme
+ o cartdo de respostas

BRANCO do estudante.

RASURA

11:10

2% gestao.upmat.com.br,

Questio 7:

C

Questao 8:
A

Questio 9:
C

Questao 10:

E

Questao 11:

A

Questao 12:

c

Questao 13:

A

Questao 14:

C

Questao 15:

RASURA

Enviar

G Gl = D

(3]




3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA

11:10 G G al = D

) 2 gestaoupmatcombr. + (@
ApOs revisar as respostas do estudante, clique em "Enviar"
para concluir a captura das respostas.

Questéo 7:

c

Questao 8:
A

Em seguida, vocé sera redirecionado para a pagina inicial, onde
o status da resposta do estudante sera atualizado
automaticamente, e a cor mudara para "verde", indicando que
todas as questdes foram respondidas.

Questdo 9:
C

Questao 10:
E

Capturar

Questao 11:
A

Aluno Série/Nivel Respostas
Respostas

Questao 12:
C

Arthur

e Levi N1 - 6° 0o
Queiroz ano

e Bezerra

C

Questao 15:
RASURA

Para cadastrar ou editar informacoes de um estudante,
é necessario acessar a plataforma de gestao usando

Snviar

um computador ou notebook. Essas agdes nao podem
ser realizadas em dispositivos moéveis. 25
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