
Tesouros do Amanhã 
OLITEF

Olimpíada do Tesouro Direto de Educação Financeira 



 ÍNDICE  

Cadastramento das respostas dos estudantes         04

Passo a passo: cadastramento via planilha e
cadastro manual

05

Aplicativo web de captura de respostas 15

Clique nos títulos acima para ser redirecionado para a página correspondente

Tutorial em vídeo do envio das respostas 03

44



1. TUTORIAL EM VÍDEO DO ENVIO DAS RESPOSTAS

Clique na imagem abaixo para acessar o vídeo
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https://youtu.be/TONbcjkCO7Q


2. CADASTRAMENTO DAS RESPOSTAS DOS ESTUDANTES
Entre os dias 23/09 e 13/10 as escolas deverão cadastrar em nossa plataforma todas as respostas das provas
de todos os estudantes que participaram da OLITEF. Além de cadastrar as respostas, as escolas também
poderão cadastrar os nomes dos estudantes que ainda não foram incluídos e seus respectivos níveis de provas.
 
Há três maneiras de realizar o cadastramento das respostas dos estudantes. Você pode ESCOLHER
uma das formas de cadastrar as respostas abaixo:

      VIA COMPUTADOR 

Cadastro via planilha ou Manual: via upload de planilha Excel contendo o código MEC/Inep da escola, os
nomes dos estudantes, turmas, os níveis de prova e as respostas. Manualmente o cadastro é feito via
digitação dos nomes, níveis de prova e respostas dos estudantes em nossa plataforma. Relembramos que,
neste caso, as escolas que cadastraram previamente os estudantes já terão acesso aos nomes cadastrados
e precisarão apenas incluir as respostas. Neste momento será possível editar os nomes e os níveis de
prova, caso haja necessidade.

      VIA CELULAR

Aplicativo web captura de resposta: via celular, é possível capturar as respostas com a câmera
fotográfica  e revisá-las antes de incluir no sistema. Para realizar este processo, será necessário acessar a
plataforma por meio de um dispositivo móvel.

Atenção! TODAS as respostas dos estudantes que realizaram as provas devem ser
cadastrados neste momento. Recomendamos atenção extra para que ninguém fique de fora.
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3. PASSO A PASSO: CADASTRAMENTO VIA PLANILHA E CADASTRO MANUAL 

Acesse o site da OLITEF através de um computador e clique em ÁREA
DA ESCOLA na parte superior. Utilize seu usuário e senha para acessar a

área restrita às escolas. 
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PASSO A PASSO: CADASTRAMENTO VIA PLANILHA
O cadastramento de respostas via planilha deverá ser feito com TODOS OS ESTUDANTES em uma única aba

da planilha. 
Para baixar a planilha modelo é só clicar em (1) “Modelo de Planilha para Upload” e para enviar a planilha já

preenchida clique em (2) “Importar Respostas”

Atenção! Após clicar em “Modelo de Planilha para Upload” o download vai começar automaticamente. 
Verifique se seu computador está habilitado para fazer downloads.
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PASSO A PASSO: DOWNLOAD DA PLANILHA MODELO
Após fazer o download da planilha modelo, siga os seguintes passos:

 Salve a planilha em seu computador.1.
Abra o arquivo salvo (cuidado para não abrir o arquivo salvo na pasta de downloads, pois
normalmente estes arquivos se perdem).

2.

 Prepare a planilha para preenchimento, considerando os seguintes requisitos:3.

O arquivo deve estar salvo como arquivo Excel, de extensão .xlsx. O sistema não aceitará .csv ou
.xls (versão anterior a 2007).
Não modificar a estrutura da planilha. A Coluna 1 precisa conter o código MEC; a Coluna 2, precisa
conter o nome do aluno; Coluna 3, precisa conter a turma/série; e a Coluna 4, precisa conter o
nível de prova. As demais colunas devem conter as respostas das questões.
Manter a primeira linha como cabeçalho.
Preencher corretamente o campo "nível de prova"*.

*Lembre-se que conforme o Regulamento há 3 níveis de prova

Nível 1 – alunos do 6º e 7º anos do Ensino Fundamental Anos Finais.
Nível 2 – alunos do 8º e 9º anos do Ensino Fundamental Anos Finais.
Nível 3 – alunos do 1º ano do Ensino Médio.

CADASTRE TODOS OS SEUS ESTUDANTES NA PRIMEIRA ABA DA PLANILHA, O SISTEMA NÃO
CONSIDERARÁ OUTRAS ABAS.
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PASSO A PASSO: PREENCHIMENTO DA PLANILHA

Exemplo de preenchimento:

Continue até inserir todos as respostas dos estudantes e em seguida, salve a planilha preenchida. 
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PASSO A PASSO: IMPORTAÇÃO DA PLANILHA
Antes de realizar o upload, verifique:

Se a sua planilha está conforme o modelo disponibilizado. Planilhas com colunas ocultas, colunas a
mais, mudanças nos cabeçalhos (nomes das colunas), linhas ocultas, espaços em branco ou outros
dados que não sejam os solicitados pelo modelo, não serão aceitas por nosso sistema.
Se TODOS os estudantes da escola constam na mesma aba e se todos eles possuem nome, nível de
prova e as respostas de todas as questões.
Se nas questões rasuradas está indicada a palavra RASURA (toda em maiúsculo) e nas questões em
branco está indicada a palavra BRANCO (toda em maiúsculo).
Se os nomes dos estudantes estão grafados corretamente e se não há problemas com acentos e
demais sinais gráficos (O sistema não aceita caracteres especiais como ponto, vírgula,
apóstrofe, traços, entre outros). Os nomes dos estudantes cadastrados neste momento serão os
nomes utilizados nos certificados de participação na OLITEF.
Caso a escola possua estudantes homônimos no mesmo nível de prova, favor diferenciá-los na
planilha com alguma identificação no nome para que a escola possa identificar o estudante correto
ao acessar os resultados.
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PASSO A PASSO: IMPORTAÇÃO DA PLANILHA
Para enviar a planilha localize o arquivo e em seguida clique em “Abrir”.

Após o upload, nosso sistema validará os estudantes incluídos e caso encontre algum problema, retornará
com a mensagem de erro e necessidade de ajuste na planilha. Ao aceitar a planilha, nosso sistema mostrará
os dados dos estudantes incluídos. Confira os dados e veja se estão todos OK e pronto! Estudantes incluídos
com sucesso!

Atenção! Caso seja necessário alterar algum dado incluído errado, poderá clicar em Ações ou Excluir tudo
ajustar e reenviar a planilha novamente. Caso o problema seja outro, entre em contato por e-mail:

contato@olitef.com.br.
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PASSO A PASSO: CADASTRAMENTO MANUAL
Para acessar a área de cadastro, clique no menu lateral esquerdo em:
"(1) OLITEF > (2) UPLOAD DE RESPOSTAS > (3) INSERIR NOVO ESTUDANTE”
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PASSO A PASSO: CADASTRAMENTO MANUAL

Atenção! Insira o nome completo do
estudante neste campo. Este será o nome
utilizado no Certificado.

Escolha a opção "Branco" nos casos em que o estudante deixou a questão em branco. 
Nas questões com rasura ou mais de uma alternativa assinalada, escolha a opção "Rasura".

Para cadastrar manualmente seus estudantes, tenha em mãos os nomes dos participantes e todas as suas respostas.
Caso a escola tenha feito previamente o cadastramento dos estudantes, poderá editar estes dados agora (nome e

nível de prova) e incluir somente as respostas. 
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PASSO A PASSO: CADASTRAMENTO MANUAL
Após cadastrar todas as respostas, verifique e clique em Cadastrar Resposta.
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CONSULTA DE ESTUDANTES
Caso a escola tenha realizado o cadastramento prévio dos estudantes e agora queira incluir as respostas e

editar os dados, poderá clicar em AÇÕES e inserir ou alterar os dados.

Para editar o nome do estudante e/ou o nível da prova, clique no campo desejado para atualização. Caso o
estudante tenha sido cadastrado em duplicidade, é possível excluir. Após as eventuais edições, cadastre as

respostas dos estudantes uma a uma.
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4. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA 

OU
Para acessar o Aplicativo de
resposta, aponte o celular
para o Qr code indicado

Acesse pelo navegador do seu celular:
 https://gestao.upmat.com.br/auth 

O Aplicativo web captura de resposta: é uma ferramenta utilizada para registrar e revisar as respostas dos
estudantes que participaram da Olimpíada. Através do aplicativo, os responsáveis podem capturar as
respostas utilizando a câmera do celular, desde que sigam as instruções de alinhamento e iluminação. O
aplicativo permite também editar e ajustar respostas antes de enviá-las. Após o envio, o status é atualizado
automaticamente na plataforma.
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Para acessar o aplicativo, por favor, insira as credenciais
de login e senha. Elas são as mesmas utilizadas pelo
responsável pela OLITEF na plataforma de gestão da
escola. O ACESSO PRECISA SER REALIZADO DE UM
APARELHO CELULAR.

Insira o login

Insira a  senha

Em seguida clique em entrar 

3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA 
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Para acessar o aplicativo, selecione o ícone da OLITEF no
menu localizado na parte inferior da tela para acessar a
opção relaciona.

3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA 
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Em seguida, selecione o ícone Cadastrar respostas no
menu localizado na parte inferior da tela para acessar a
opção relaciona.

3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA 
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IMPORTANTE 

3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA 

Ao clicar em “Cadastrar Respostas”  você visualizará a relação
de estudantes previamente cadastrados. 

Para cadastrar um novo estudante, você deve acessar a plataforma de
gestão usando um computador ou notebook. O cadastro e a edição de
informações dos estudantes só podem ser feitos através desses
dispositivos, não sendo possível realizar essas ações em dispositivos
móveis.

A lista dos estudantes é composta pelo nome do estudante,
série/nível e Respostas.

Em resposta, a cor estará “Vermelha” indicando que a
resposta dos estudantes ainda não foi cadastrada.
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3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA 

Clique no Ícone da Câmera “     ”, para iniciar o processo de
cadastramento de respostas. 

Para registrar e capturar a imagem da folha de resposta, clique no
ícone da câmera        localizado na coluna "Capturar Respostas".
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Antes de iniciar a captura das respostas, leia atentamente as
instruções! 

Siga as recomendações para garantir que a captura das respostas
ocorra corretamente:

Tire a foto em um ambiente com boa iluminação.
Coloque a folha de respostas sobre uma superfície plana e
estável.
Preencha completamente os quadrados do gabarito, seguindo
as orientações da folha de respostas.
Alinhe as áreas de resposta corretamente dentro dos
retângulos vermelhos ao capturar a imagem.

Após a leitura atenta das orientações
clique em iniciar para realizar a captura
da resposta. 

3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA 
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3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA 

Não se esqueça de clicar em "Permitir" quando solicitado, para
liberar o uso da câmera do celular. Isso é essencial para que a
captura das respostas seja realizada corretamente.
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3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA 

Verifique se o nome do estudante exibido na tela corresponde
ao nome no cartão de respostas.

Em seguida, alinhe cuidadosamente as respostas nas
marcações vermelhas, garantindo que elas estejam
exatamente dentro do quadrante para uma leitura precisa.

Por fim, clique em "ENVIAR".

23



Após a captura, uma tela será exibida com todas as respostas do
estudante. Nessa etapa, você poderá revisar, editar e ajustar as
respostas, se necessário.

Para ajustar uma resposta, clique na alternativa da questão que
deseja editar. Em seguida, selecione a opção correspondente àquela
marcada pelo estudante no cartão de respostas.

Para ajustar a resposta,
clique na seta
localizada ao lado
direito da alternativa.
Depois, selecione a
opção correta conforme
o cartão de respostas
do estudante.

3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA 
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3. APLICATIVO WEB DE CAPTURA DE RESPOSTA 

Após revisar as respostas do estudante, clique em "Enviar"
para concluir a captura das respostas.

Em seguida, você será redirecionado para a página inicial, onde
o status da resposta do estudante será atualizado
automaticamente, e a cor mudará para "verde", indicando que
todas as questões foram respondidas.

Para cadastrar ou editar informações de um estudante,
é necessário acessar a plataforma de gestão usando
um computador ou notebook. Essas ações não podem
ser realizadas em dispositivos móveis. 25



Qualquer dúvida entre em contato pelo

e-mail: contato@olitef.com.br

Olimpíada do Tesouro Direto de Educação Financeira 

Siga-nos no Instagram  para mais novidades e atualizações!

https://u23207042.ct.sendgrid.net/ls/click?upn=u001.M5rcFfwCYgSNB3UoFNGegyR9ZdK-2BSHlBiLLOjl6Y6SBGYWkds3-2B3rqq-2FTIM7TY5m18jcRgq8-2FVgYMlhtsAZzAg-3D-3D6WNC_bVXVK1B3KnwH8mm17p0kqvetnS9Qsp1pXAygVxqtFXCd0JzTLRgvldwbXIcoYmL8NWXRCRHz4R3hXhaf0PbnDnzh8LoojuHt-2Fru1VeQYBwBEkfLY0qPIeob7xe69InX9da1GzutNHvB8B59YcMZvmzfSF1C-2FF1pgkVu-2FvTKzWBQG-2FnFA9vrCF4pTMaFeZ6H1Bh9HVup37c7UP-2BzeYUWe0jX9KwRoCkP0z4D8udocLwHNwA9NBZw2T0s36WvH0JIcJ-2FnmKz0XjgrYJvEChG8yQUueTSYLC1RvlVp4-2Bz8TkovgLRT-2FWrH4yI7A7XDeCLZLYYyYkI-2B9LRRLOsm-2BqaHL05EbOnogBtZXz9mZCpSalS0IQmdTCgYR5xavWHIBlcX7
https://u23207042.ct.sendgrid.net/ls/click?upn=u001.M5rcFfwCYgSNB3UoFNGegyR9ZdK-2BSHlBiLLOjl6Y6SBGYWkds3-2B3rqq-2FTIM7TY5m18jcRgq8-2FVgYMlhtsAZzAg-3D-3D6WNC_bVXVK1B3KnwH8mm17p0kqvetnS9Qsp1pXAygVxqtFXCd0JzTLRgvldwbXIcoYmL8NWXRCRHz4R3hXhaf0PbnDnzh8LoojuHt-2Fru1VeQYBwBEkfLY0qPIeob7xe69InX9da1GzutNHvB8B59YcMZvmzfSF1C-2FF1pgkVu-2FvTKzWBQG-2FnFA9vrCF4pTMaFeZ6H1Bh9HVup37c7UP-2BzeYUWe0jX9KwRoCkP0z4D8udocLwHNwA9NBZw2T0s36WvH0JIcJ-2FnmKz0XjgrYJvEChG8yQUueTSYLC1RvlVp4-2Bz8TkovgLRT-2FWrH4yI7A7XDeCLZLYYyYkI-2B9LRRLOsm-2BqaHL05EbOnogBtZXz9mZCpSalS0IQmdTCgYR5xavWHIBlcX7

